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Utformning av rapporten for examensarbete LMTX38 / SSYX05

Alla examensarbeten examineras i form av en skriftlig rapport samt en muntlig framstéllan. | denna
skrift ges kortfattade instruktioner och tips for hur man utformar rapporten.

Foljande krav stalls pa en rapport:

Rapporten skall vara skriven for en malgrupp bestaende av medelstudenter fran samma utbildnings-
program som examensarbetet genomfors vid. Kunskaper som ej generellt férvantas av lasaren och
som kravs for att forsta rapporten skall inledningsvis beskrivas. Detta gors vanligen samlat i ett separat
avsnitt Teori eller Bakgrundskunskap.

Rapporten skall dven:

e Vara skriven enligt gangse krav pa vetenskaplig framstéllning. (Se nedan)

e Vil beskriva det genomforda arbetet.

e Skriven pa valskriven svenska alternativt engelska i undantagsfall.

e Vara noga korrekturlast innan den preliminéra slutversionen I&amnas in en vecka innan
slutredovisningen

Krav pa vetenskaplighet for rapporten.

Vid utformande av rapporten skall man till viss del forsoka beakta krav som stélls pa vetenskaplighet
aven om det ej ar en vetenskaplig rapport. For att gora detta bor man beakta nedanstaende.

e Pastaenden som inte ar uppenbara bor styrkas via resonemang eller referenser.

o Till fakta som hamtats fran nagon kalla skall det finnas referenser.

e Man maste noga skilja pa det man sjalv utfort inom ramen for arbetet och vad andra gjort.

e Man skall ange vad man kommit fram till och hur man gjort for att komma till ett visst
resultat.

e Redovisa alltid problem som uppkommit under arbetet och hur det 16sts eller bearbetats.

e Forsok att relatera delar av de ni gor till litteratur eller vetenskapliga kunskaper.

e Eventuella experiment skall vara beskrivna pa sa satt att det kan reproduceras, dvs géras om
av lasaren.

Generellt om rapportens struktur

Langd : Det &r svart att ange antal forvantade sidor da sjalva uppgiftens art varierar stort. | en del fall
kan man skriva valdigt koncentrerat och med stort faktainnehall alternativt mer utbrett och med mer
fokus pa att gora rapporten lattlast. Som information kan sagas att 25 sidor ar kort men att 50 - 60
sidor &r langt. 1 antal sidor raknas da ej in eventuella bilagor (Appendix) . Nar det géller
programutveckling kan man i vissa fall 1amna hela eller delar av kéllkoden som en bilaga.

Skrivsatt: Rapporten skall utdver att vara skriven enligt direktiven tidigare i denna text &ven vara

utformad sa att den ar lattlast. Detta gérs genom att ni noga laser den text ni skriver och forsoker forsta
vad texten beskriver och jamfor med vad ni avser att beskriva. Tank pa att fa till fullstandiga meningar
samtidigt som ni skall undvika langa komplexa meningar. Det &r véldigt jobbigt att lasa en text dar alla
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meningar ar valdigt Idnga. Nar man har ett tankespar som man forsoker att uttrycka i skrift finns en
risk att meningarna blir valdigt langa for att man vill fa fram alla nya tankar.

Ha alltsé inte for mycket information i en mening. Ar det en mening som &r langre &n tva hela rader
(eller 6ver 25 ord) ska man fundera pa om det ar befogat; att det fyller ett syfte eller ar ok i just den
texttypen.

Forsok att halla ner langden pa meningarna for att underlatta for lasaren. Anvand interpunktion (t.ex.
kommatecken) for att fa naturliga pauser i langre meningar.

Det ar samtidigt viktigt att inte bara skriva korta meningar, da blir texten hackig och far daligt flyt.
Tank pa att det viktigaste dr att det kanns "bekvamt" att Iasa texten. Man bér dven ténka pa att en bra
figur kan sdaga mer an tusen ord.

Det &r svart att skriva en text som &r bra och lattlast. Ett bra satt att forbattra texten ar att lata nadgon
annan lasa rapporten och ge kommentarer.

Meningsuppbyggnad:

Den enklast majliga meningsbyggnaden bygger pa principen subjekt - predikat, vilket innebar att du
har ett subjekt som gor nagot dvs ett predikat. Alla fullstandiga meningar har bade ett subjekt och ett
predikat.

Indelning inom ett kapitel:

Nar en text blir Iangre an nagra fa rader ska man dela in den i stycken. Skalet ar bade estetiskt och
innehallsmassigt.

Huvudregeln ar att man ska pabdrja nytt stycke sa snart texten behandlar nagot nytt. Nagra regler som
tacker alla tdnkbara fall finns inte, och bruket vacklar. Dessutom finns skillnader mellan olika
texttyper. | tidningstext ar styckena oftast mycket korta. Vetenskaplig text av utredande karaktar kan
vara indelad i mycket langa stycken. Om ett stycke bara innehaller en mening ska man antingen ta bort
stycket eller utdka det.

Nytt stycke kan borja med antingen en blank rad eller ett indrag. For var anvandning rekommenderas
att vi anvénder oss av en blank rad.

Undyvik ”Jag eller Vi” form i rapporten.
Exempelvis bor ett stycke som:

Jag matte den relativa fuktigheten i provkropparna flera ganger under hela forséksperioden. Den
forsta matningen gjorde jag redan en vecka efter gjutning och sen gjorde jag matningar kontinuerligt
under forsoksperioden.

Kunna skrivas enligt nedan :

Métningar av den relativa fuktigheten i provkropparna skedde kontinuerligt under hela
forsoksperioden, med borjan en vecka efter gjutning.
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Rapportens struktur och kapitelindelning.

Den skriftliga rapporten skall vara utformad som en vetenskaplig eller teknisk rapport. Spraket kan
vara svenska eller engelska. Utformningen skall folja nedanstaende mall dir snedstrecket ”/”” anger
alternativa rubriker.

Titelsida (Utformning framgar av befintlig mall tillganglig pa kurshemsidan)
Sammanfattning pa svenska och engelska (Abstract)
Eventuellt Foérord
Innehallsforteckning
Terminologi/Forkortningar
1. Inledning : (Borjan for sid nr 1)
Ger bakgrunden till problemet/uppgiften som skall 16sas
Syfte/Mal Alternativt bada dar Mal &r en mer preciserad beskrivning.
Eventuella fragestallningar
Avgransningar.
2. Teori/Teknisk bakgrund.
3. Metodbeskrivning
4. Konstruktion / Systemkonstruktion
5 Resultat
6 Slutsatser / Analyser och Diskussioner.  (Eventuellt som tva kapitel)
7 Forslag till fortsatt arbete. (Eventuellt)

Bilagor (Appendix)
Anvandardokumentation (Ev.)
Systemdokumentation (Ev.)

Sammanfattning

Sammanfattningen &r den viktigaste delen av rapporten. Den boér vara kort och koncis och ej
omfatta mer an en sida, garna mindre. | sammanfattningen far endast uppgifter inga som ingar i
rapporten i 6vrigt. Den skall vara sa utformad att den skall kunna ldsas separat av den som bara
vill skaffa sig en snabb orientering om innehallet och far darfor inte innehalla hanvisningar till
andra delar i rapporten. Sammanfattningen far inte innehalla figurer eller bilder. Eftersom man i
sammanfattningen vénder sig till personer med skilda bakgrunder &r det sarskilt viktigt att
forklara svara facktermer eller undvika sadana. Observera att sammanfattning inte har nagon
kapitelnumrering samt att den skrivs i ett enda stycke.

| ssmmanfattningen skall foljande framga:

kort bakgrund till problemet och syftet med arbetet
var arbetet utforts

vad som utforts (fragestallningen)

viktiga resultat

betydelse av resultaten

viktiga avgransningar

Direkt efter ssmmanfattningen skriver man en lista med Nyckelord. Nyckelorden skall spegla det
viktiga som rapporten handlar om.
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Abstract

Abstract ar den engelska sammanfattningen och &r i princip en Overséttning av den svenska
sammanfattningen. Den skrivs pa separat sida och laggs efter den svenska sammanfattningen.
Aven abstract avslutas med en lista av nyckelord (Keywords).

Forord

Forordet kan ha en personlig préagel. Det skall vara kort (ca en halv sida) och ge fakta om rapportens
tillkomst som inte beror det tekniska innehallet. Forordet ar den enda platsen i vilket ordet
“examensarbete” fir nimnas. Texten bor innehalla foljande:

e namn pa skolan, linje, etc.

e utbildningens omfattning

e examensarbetets omfattning

e medverkande foretag

e tack till namngivna personer som varit behjalpliga med arbetet
e tack till eventuella sponsorer

Observera att férordet inte har nagon kapitelnumrering.

Innehallsférteckning

Innehallsforteckningen listar kapitelrubrikerna. Hur manga kapitelnivaer som skall anvandas
bedoms fran fall till fall. Det &r viktigt att innehallsforteckningen ger lasaren en uppfattning om vad
som beskrivs i rapporten och hur arbetet ar planerat utan att bli alltfor detaljerat.

Observera att rubriken for innehallsforteckningen inte har nagon kapitelnumrering. Sidnumreringen
borjar pa den sida som féljer direkt efter innehallsforteckningen. Sidorna med forord,
sammanfattning, abstract och innehallsforteckning &r alltsd onumrerade (eller har en avvikande
sidnumrering, t ex med romerska siffror) och ingar inte heller i innehallsforteckningen.

I innehallsforteckning skall ocksa referenser och bilagor anges. Bilagorna har egen
sidnumreringsordning och darfor anges inte sidnummer for dessa i innehallsférteckningen. Om
bilagorna ar manga kan i innehallsforteckningen en bilageférteckning anges.

Terminologi/ Forkortningar
Vid forekomst av manga termer, forkortningar, symboler, mm kan det vara fordelaktigt att forklara
dessa pa en separat sida direkt efter innehallsforteckningen.

Normalt brukar man i rapporten forsta gangen en forkortning blir aktuell att anvanda skriva ut hela
betydelsen forst och darefter ange den aktuella forkortningen som man dérefter anvénder i rapporten.
Exempel :

Controller Area Network (CAN) dr ett vanligt kommunikationsprotokoll for fordonsbaserade
databussar. CAN &r designat sa att distribuerade datornoder kan kommunicera med varandra pa ett sakert
och forutsdgbart satt.
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Rapportens huvuddel
Efter innehallsforteckningen foljer rapportens olika huvudkapitel. Foljande kapitel skall alltid finnas:

1. Inledning

I inledningskapitlet har forfattaren stérre mojlighet &n i sammanfattningen att forklara bakgrunden till
arbetet, syfte och avgransningar. Efter lasning av inledningen skall lasaren kunna forsta vad arbetet gar
ut pa och hur rapportens sakinnehall ar beskrivet. Hela inledningskapitlet bor inte vara for langt, helst
inte langre an tva sidor.

1.1 Bakgrund

| detta delavsnitt beskrivs bakgrunden till fragestallningen, d.v.s. vanligen en kort beskrivning av
foretagets situation och varfor man vill ha uppdraget utfort. Har beskrivs det aktuelle problemet. Det
skall ocksa framga var arbetet ar utfort, t ex pa vilket foretag. Observera att det inte dr bakgrunden till
att ni gor arbetet som skall beskrivas hér.

1.2 Syfte

Syftet ar en kort beskrivning av varfor man utfor sjélva projektet. Valdigt grovt kan man sdga att syftet
med projektet dr att 16se hela eller en del av det i bakgrunden beskrivna problemet.

13 Mal

Malet ska vara en kort och valdefinierad beskrivning av vad som skall utféras inom ramen for uppdraget
samt vilket resultat som uppdraget forvantas leda till. Malbeskrivningen skall kunna anvandas for att
beskriva hur val resultatet uppfyller malet.

1.4 Precisering av fragestallningar eller hypoteser

For att ytterligare fortydliga projektets mal ar det bra om man kan formulera ett antal fragor eller
deluppgifter som sedan skall besvaras i rapporten. Det kan exempelvis vara eventuella specifikationer
som skall uppfyllas i ett konstruktions- eller utvecklingsarbete. Ett annat och 6nskvart satt ar att aven
ange ett antal pastaende (hypoteser) som senare i rapporten verifieras eller forkastas.

15 Avgransningar

Hér beskrivs avgransningar som gjorts. Exempelvis att ekonomiska hansynstagande inte gjorts, att bara
en avdelning har analyserats, mm.

2. Teori/ Teknisk bakgrund

Har skall lasaren fa nodvandig teknisk bakgrund for att forsta merparten av rapportens innehall. Ofta
behdver man redogora for de tekniska system och komponenter som skall anvandas i det fortsatta
arbetet. Det skall tydligt framga, med referenshanvisningar, varifran allman teori och évriga uppgifter
ar hamtade. Kapitlet kan delas upp i flera underkapitel om sa ar lampligt.
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3. Metod

Metodkapitlet skall beskriva hur arbetet ar upplagt. Kapitlet omfattar bl.a. arbetsgang, design av
experiment, anvandning av olika datainsamlingsmetoder samt eventuella test- och verifieringsmetoder.
Kapitlet kan indelas i underkapitel. Ett metodkapitel skall - i idealfallet - vara sa utférligt att vem som
helst som har vissa baskunskaper inom omradet skall kunna utfora arbetet pa det sattet som &r beskrivit
i rapporten och nd samma resultat. Att redogora for sin metod ar viktigt for att uppdragsgivaren skall
kunna bedéma om man har natt malet pa det foreskrivna sattet. Det ar darfor ocksa viktigt att man
forklarar varfor den valda metoden ger ett tillforlitligt resultat.

4. Konstruktion/Systemkonstruktion

Efter den tekniska bakgrunden och metodkapitlet féljer huvudkapitlen, d.v.s. kapitel 4, 5,..... osv, som
beskriver sjalva arbetet. Vid ett konstruktionsarbete skall kravspecifikationer anges om detta inte gjorts
tidigare i rapporten. Dérefter skall konstruktions- eller utvecklingsprocessen beskrivas och gjorda val
beskrivas och motiveras. Vanligen &r det lampligt att i inledningen av detta kapitel beskriva hela det
aktuella systemet som rapporten behandlar pa ett éverskadligt satt. Lasaren skall med denna beskrivning
ges en battre forutsattning att forsta beskrivningar av ingaende delar i fortsattningen av rapporten.
Figurer, tabeller och diagram skall atfoljas pa ett logiskt och tydligt satt. Lasaren skall kunna lasa
rapporten utan att behdva bladdra fram och tillbaka. Det skall ocksa tydligt framga vari den egna
arbetsinsatsen bestar.

5. Resultat

Har beskriver man det slutliga resultat man har uppnatt och om lampligt relaterar det till det tidigare
beskrivna mal (1.3) samt eventuella fragestallningar som avsags besvaras (1.4). Det senare kan &ven
goras i nasta kapitel (6). Kapitlet ska innehalla de viktigaste resultaten och en bedémning av dessa.

6. Slutsatser/Analyser och Diskussioner.

| detta kapitel, som &r rapportens sista, skall man redogéra for de erfarenheter och slutsatser som man
kommit fram till. Redovisa diskussioner kring resultatet och aven kring moment som misslyckats eller
ej genomforts. Man ska inte skdmmas for att beratta det man inte lyckats med.

7. Forslag till fortsatt arbete

I vissa sammanhang har man utvecklat ett system som inte &r helt klart alternativt &r klart att borja
anvandas. Man bor i sadana fall redovisa tankar och idéer som man har om tankbara alternativ for ett
fortsatt arbete med att utveckla eller forbattra systemet.

Referenser

Efter rapportens kapitel skall det finnas en referenslista. Referenslistan har inget kapitelnummer
och &r det sista som ingar i den Ipande sidnumreringen. Referenserna anges enligt foljande
exempel:
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Alternativ 1 (Vancouversystemet)

Numrering av referenser har den fordelen att namnen inte behover sta i bokstavsordning utan att
hénvisningar till referenser i texten sker till referensnumret. Observera att alla referenser skrivs i
samma lista i den ordning de upptrader i texten. Vilken kategori som referensen tillhor framgar av
hur den redovisas enligt féljande exempel.

Tidskriftsartikel:

12. Eckert, E. R. G, and E. M. Sparrow: Radiative Heat Exchange between Surfaces
with Specular Reflection, Inst. J Heat Transfer, vol.3, nol, sid 42-54, 1961.

Bok:

13. Schonberger R. J. et al: Operations Management: Improving Customer Service,
Irwin, Boston 1991.

Kélla utan angiven forfattare:
14. Svenska akademins ordlista 6ver svenska spraket, Stockholm 1996.

Internetkalla:

15. En ny dimension pa ditt godsflode, Atlet logistics centre. Atlet AB, Mdlnlycke
1998, http://www.Atlet.se/swe/index.htm (Acc 2001-11-21)
Acc = Accessed, dvs datum da kéllan utnyttjades.

Numreringen av listan kan gdras utan parentes men IEEE-standarden som &r vanlig inom
data- och elektroteknik rekommenderar hakparentes i listan enligt foljande exempel:

[12] Eckert, E. R. G, and E. M. Sparrow: Radiative Heat Exchange between Surfaces with
Specular Reflection, Inst. J Heat Transfer, vol.3, nol, sid 42-54, 1961.

[13] Schonberger R. J. et al: Operations Management: Improving Customer Service,
Irwin, Boston 1991.

Hanvisningar i texten till referenser gérs genom att inom parentes ange referensens nummer. Vi kan
tillata bada typer av parentes i texten, ()" eller ”’[]”, men rekommenderar hakparentes enligt IEEE-
standarden. Hanvisningen skall sta sist i meningen och fore punkt enligt exemplen nedan:

[ detta fall star beteckningen MRP {f6r manufacturing resource planning. Den gamla
termen MRP kallas bland ocksé for lilla MRP eller mrp, Schonberger [13]. ”

"’ detta fall star beteckningen MRP for manufacturing resource planning. Den gamla
termen MRP kallas ibland ocksé for lilla MRP eller mrp [13]. ”

Forsta alternativet av de tva ovan upplevs ofta som battre for lasaren.

Alternativ 2 (Harvardsystemet)
Referenslistan sorteras har i bokstavsordning efter forfattarnas efternamn.

Bok:
Schonberger R. J. et al, 1991: Operations Management: Improving Customer
Service,Irwin, Boston .


http://www.atlet.se/swe/index.htm
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Hanvisningar till referenser gérs genom att ange forfattarens namn och artalet inom parentes:

T detta fall star beteckningen MRP f6r manufacturing resource planning. Den gamla
termen MRP kallas ibland ocksé for lilla MRP eller mrp (Schonberger 1991). ”

eller

[ detta fall star beteckningen MRP {f6r manufacturing resource planning. Den gamla
termen MRP kallas ibland ocksa for lilla MRP eller mrp, Schonberger (1991).

Personreferenser

Personlig kommunikation redovisas vanligtvis inte i referenslistan. Till personlig kommunikation
réknas personliga intervjuer, brev, e-post, PM, foreldsningsanteckningar och telefonsamtal.
Eftersom denna typ av material inte &r allmant tillgdnglig ska den normalt inte tas med i
referenslistan utan anges endast i den I6pande texten. En referens till en personlig kommunikation
ska innehalla sa mycket information som mojligt: namn, tjanstestallning, plats, ar, ssmmanhang,
form och datum (dag och manad). Nar du vill anvanda personlig kommunikation som kélla maste
berdrd person alltid ge sitt tillstand.

Bilagor

I bilagor redovisas med fordel aktiviteter och évriga handlingar som inte &r helt ndédvandiga for
forstaelsen av examensarbete i sin helhet, men som kan hjélpa den detaljintresserade lasaren.
Exempelvis kan man redovisa delar av kéllkod till utvecklad mjukvara. Sidnumrering sker i dvre
hdgra hornet och varje bilaga numreras individuellt enligt féljande exempel: BILAGA 3. Sid 1(7)
eller BIL.1s. 1(7).

Rapportens typografi

Hér beskrivs hur kapitelrubriker, sidnumrering, figurtexter, mm skall utformas.

Kapitelrubriker

Rubrikerna skall vara instruktiva. Lasaren skall kunna bilda sig en uppfattning om vad som beskrivs
i arbetet och hur arbetet &r planerat. En rubrik kan t ex vara ”Berdkning av sidvindskéanslighet for
personbilar”. Att bara skriva ”Berdkning” dr otillfredsstéllande. Nedan foljer en beskrivning av hur
kapitelrubrikerna skall utformas med avseende pa stil och storlek.

Typsnitt for rubriker ar Arial och typsnitt for brodtext ar Times New Roman.

1 RUBRIK Niva 1 (Arial, Fet, Storlek 14, Versaler)
1.1 Rubrik 6vriga nivaer (Arial, Fet, Storlek 12)

Lopande text - Brodtext (Times New Roman, Storlek 12)
Sidnumrering

Sidnumrering gors i sidans nederdel, med stilstorlek 12. Férord, sammanfattning, abstract och
innehéllsforteckning sidnumreras inte.
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Marginaler

Marginalerna bor vara:
e vénster- och hégermarginal 2,5 cm
e Ovre och undre marginal 2,5 cm

Stycken

Ett nytt stycke foregas av en tom rad. Sammanfattning och abstract skrivs i ett stycke. Forsok att fa
raderna ungefar lika lang. Tillampa gédrna avstavning och undvik rak hogermarginal.

Lopande text skrivs med stilstorlek 12.

Ekvationer

Ekvationer skall numreras. Numreringen skall vara lI6pande eller knuten till kapitel. Placeringen
av numreringen skall vara strax till vanster om hégermarginalen. Alla i ekvationen ingaende
storheter och beteckningar skall vara forklarade, garna i anslutning till

ekvationen. Kallan till ekvationen skall anges. Formler och berékningar bér skrivas ca 2,5 cm in
fran vanstermarginal.

Figurer

Figurer skall forses med figurnummer och figurtext i kursiv stil, storlek 12. Figuren och texten skall
placeras med 1 cm indrag fran vanstermarginal. Numreringen sker enligt Figur x.y, dar x ar
huvudkapitlets nummer (niva 1) och y ar ett l6pande figurnummer inom kapitlet. Figurtexten skall
vara sa forklarande att det & mojligt att forstd huvuddragen i figuren utan att Iasa texten i dvrigt.
Figurtexten kan omfatta mer &an en rad. Om figuren ar hamtad fran en referens skall hanvisning till
denna referens goras i figurtexten.

Diagram
Axlarnas innebodrd skall anges tillsammans med enhet, t ex T (K) (temperatur i Kelvin).

Tabeller

En tabell kan inféras antingen som en figur (se ovan) eller som tabell. Tabeller skall férses med
tabellnummer och tabelltext (forklarande text) pa samma satt som figurer. Dock skall tabelltexten
anges ovanfor tabellen. Ingaende storheter skall definieras och sorter skall anges. | 6vrigt galler
samma som for figurer.

Listor
Listor, punktlistor mm skrivs med 1 cm indrag fran vanstermarginal.

Sidhuvud, sidfot
Anvand inte sidhuvud. Sidfot kan ddremot anvéandas for forklaringar eller hénvisningar.



