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1 Inledning

Tllustrationer kan i bésta fall forbattra en teknisk/akademisk rapport genom att fortydliga in-
nehallet. Dessutom kan bra illustrationer vara estetiskt tilltalande. Det &r brukligt och rekom-
mendabelt att aterge en snygg och representativ bild pa omslaget till en rapport.

Dock far manga rapporter kritik for bristande behandling av illustrationer. Har foljer nagra prak-
tiska rad om hur man kan tdnka om figurerna i sin exjobbsrapport.

2 Vad bor illustreras?

En bild kan séga mer &n manga ord. Nar man som skribent finner att en beskrivning véxer och
vaxer utan att kdnnas heltdckande eller “komplett” ar det dags att Gvervéga en illustration. Det
ar ocksa oftast lattare att overblicka data i ett diagram &n i en tabell (men om precisionen hos
vardena ar visentlig kan tabellen vara mer lamplig).

Bilder som inte bidrar till forstaelsen av innehallet bor daremot inte anvéndas i en teknisk /akademisk
rapport. Ett exempel ar fotografier av enstaka elektronikkomponenter som anvands i eller 6vervags
for en konstruktion; komponenter viljs inte for sitt utseende utan for sina tekniska egenskaper! (Ett
mojligt undantag &r nér en komponents fysiska storlek ar vésentlig. Da kan en bild tillsammans
med en enkrona eller ett annat vélbekant féremal vara berattigad.)

En nyttig tumregel ar foljande: Om huvudtexten i rapporten aldrig ndmner eller hénvisar till en
viss illustration &r formodligen antingen illustrationen 6verflodig eller texten ofullstédndig!
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Sjalva bilden

Tllustrationens framsta syfte ar alltsa att ge information till lasaren. For att underlatta detta ar
det bra att tdnka pa foljande punkter:
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Tllustrationen skall vara lagom stor. Den lampliga storleken beror framst pa textbredden
pa sidan; illustrationen bor inte vara bredare dn sa, men inte heller mycket smalare om det
inte dr en mycket enkel bild. En frimérksstor bild ar svar att tyda for lasaren! (Det ar ofta
behéndigt att forstora en bild direkt i ordbehandlaren, men kolla alltid att resultatet blir
bra. Diagram och ritningar bor helst inte behandlas pa detta sétt eftersom skarpa linjer 1att
blir diffusa.)

Tllustrationen skall vara sa tydlig som mojligt. En vélgjord ritning kan vara mycket tydligare
an ett fotografi (forbéattringen far forstas vigas mot tiden det tar att framstélla ritningen!).
Ett fotografi bor vara taget med enfirgad ljus bakgrund utan orelaterade féremal i synféltet.

Ilustrationen skall inte vara alltfor komplex. Det brukar sédgas att diagram eller flédesscheman
inte bor ha fler 4n sju element. Den gransen bor inte fattas alltfor bokstavligt, utan mer som
en paminnelse om att ménniskor har begransad formaga att halla manga saker i huvudet.

Sarskilt forkastlig ar en bild med mérkbara pixeliseringar eller andra artifakter av bildkodning
eller motsvarande. Var speciellt uppmérksam pa hur det fardiga dokumentet ser ut i PDF-
format (eller vilket det slutliga formatet nu rakar vara); det férekommer att en bild ser bra
ut pa skdrmen men att slutresultatet trots detta blir bedrovligt.

Teknisk/akademiska rapporter skrivs ofta ut i svartvitt!. Diagram och andra illustrationer
bor darfor ga att forsta dven under sadana férhallanden. Undvik dérfér gula och andra ljusa
farger for kurvor, och se till att tva kurvor inte skiljer sig at bara genom att den ena &r gron
och den andra &r bla. (Tank &dven pa rod/gron-fargblinda l4sare; det uppskattas att 8% av
alla mén ar drabbade!)

Bildtexter

Tlustrationer i teknisk/akademiska rapporter har néstan alltid bildtexter. Dessa &r en service till
lasaren: rapporter léses ofta 6versiktligt en forsta gang, for att avgora om en mer noggrann lésning
ar berattigad. Vid en sadan snabb “skumning” fastnar blicken pa illustrationerna, kanske utan att
den tillhérande huvudtexten ldses alls. En bra bildtext hjalper da lasaren att forsta sammanhanget
utan att soka i huvudtexten efter forklaringar. Den vanligaste anledningen till anméarkningar mot
bildtexter ar att de ar for korta och inte beskriver bilden val.

Se noga till att eventuell text i sjélva bilden stdmmer Gverens med bildtexten.

IPargskrivare ar langsammare och utskrifterna betydligt dyrare per sida. An s& linge, ar det kanske bést att

tilldgga. . .



5 Numrering och placering

Forst i bildtexten ges vanligen ett figurnummer, som Figur 2.1 eller liknande. Figurnumret gor
det mojligt att entydigt referera till illustrationen fran texten, oavsett om texten eller bilderna
flyttas om under arbetet med rapporten. Det ar en vanlig konvention i rapporter med flera kapitel
att starta om numreringen vid kapitelbyte. Figur 2.1 betecknar alltsa den forsta illustrationen i
kapitel 2.

Tllustrationerna bor komma i den ordning som de nédmns i rapportens text, och helst bor en
illustration vara synlig pa det uppslag dir den forst nimns i texten. Ater &r tanken att underlitta
for lasaren, men nu vid noggrann genomlasning av hela texten: liksom man inte ska behova leta i
texten efter vad bilden illustrerar, ska man inte behdva bladdra for att hitta den bild som texten
hanvisar till.

Tabeller brukar behandlas pa samma sétt som figurer, men i en egen nummerserie. I tur och
ordning kan vi alltsa ha figur 1, figur 2, figur 3, tabell 1, figur 4, tabell 2, tabell 3, figur 5 osv.

Illustrationer skall alltid komma i nummerordning i rapporten?. Bra mjukvaruverktyg for textpro-
duktion hjalper forfattaren att numrera om bilder och bildhé&nvisningar nér ordningen &ndras.

6 Diagram och ritningar

Riktlinjer for diagram och ritningar har samma syften som for 6vriga illustrationer: att Gverfora
information till lasaren, med minsta mdjliga irritation och risk for missforstand.

For maskinritningar och elektriska kopplingsscheman finns standarder och konventioner som skall
foljas. Ibland finns dessvérre flera konkurrerande standarder (exempelvis bade en svensk och en
internationell standard); da skall en och samma standard savitt mojligt anvéndas i hela rapporten.

Diagram maste ha skalor och enheter pa alla axlar, och linjerna bor inte vara tjockare &n nodvéandigt,
eftersom tjocka linjer gor det svarare att noggrannt ldsa ut ett viarde. Beskriv alltid i bildtexten
vad diagrammet avses illustrera! Om diagrammet visar dels uppmétta och dels berdknade eller
simulerade véarden skall det vara tydligt vad som ar vad.

Mjukvaruverktyg och datoriserade matinstrument kan ofta skapa fardiga diagram Gver sina resultat.
Anvind inte sadana diagram okritiskt; 6vervig om de dr det bésta séttet att illustrera er rapport.

7 Ursprung

Nér en illustration har annat ursprung &én forfattarna sjilva maste hansyn tas till lagen om upp-
hovsrétt. For det forsta maste kéllan till illustrationen anges. Detta géller &ven om illustrationen
ar bearbetad, exempelvis genom beskarning eller tilligg av pilar eller forklarande texter; i sddana
fall maste det framga att bearbetning skett, och illustrationen far inte &ndras i storre utstréackning
an vad dndamalet kraver. Kallan anges lampligen med en litteraturreferens i bildtexten, eller i

2Ett mojligt undantag &r nér en illustration tar upp en hel sida; i detta fall kan det vara acceptabelt att flytta
den framéat dven om en bild med senare nummer diarmed hamnar fore helsidan.



huvudtexten dér bilden férst omndmns. (Hur litteraturreferenser behandlas beskrivs i ett annat
dokument som ocksa finns att ladda ner fran PingPong-sidan.)

Forutom att kéllan maste anges krivs dessutom i de flesta fall tillstand av upphovsmannen. (I vissa
fall kan man “citera” ett annat verk utan explicit tillstand, men da kravs det, utover kallangivelse,
att citatet ar ett hjidlpmedel inom ramen for ens eget arbete, dar man forhaller sig kritiskt till
citatet och relaterar eller refererar till sin egen forskning.) For vissa illustrationer, till exempel
fran Wikipedia och Wikimedia Commons, har sadant tillstand givits for viss anvandning redan i
och med den ursprungliga publikationen pa webben. Sok pa Creative Commons for att hitta flera
sadana “fria” illustrationer!

For diagram och andra sammanstallningar av data kan det vara knivigt att avgéra vad som ar
en illustration och vad som &ar en bearbetning. Klart ar att ett helt diagram inte far lyftas fran
en tidigare publikation utan tillstand, och att en enklare &dndring (byte av firg eller typsnitt?)
inte &r tillrackligt for att undvika kravet. Lika klart ar det tillatet att utan tillstand (men forstas
med angivande av kéllal) aterge data fran tidigare arbeten for att i ett nytt diagram jamfora med
resultaten av det egna arbetet, forutsatt att anvidndningen &r ”i Gverensstdmmelse med god sed
och i den omfattning som motiveras av d&ndamalet”. Precis var grénsen gar dr mindre viktigt sa
léinge man inte forsoker narma sig den; i sadana fall bor juridisk expertis konsulteras.



